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Wat gaan we vandaag doen?

• Feedback: Debriefing

• Terugkijken: Doel projectplan

• Uitleg: onderdeel 6

• Klassikaal aan de slag met onderdeel 7

ED-4
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Doel Projectplan

Primair Doel: 
Met een Projectplan weet jij, en het team, wat er gedaan wordt 
én wat de afspraken zijn binnen het project

Het projectplan is alleen voor eigen gebruik en wordt niet naar 
de opdrachtgever gestuurd

Secundair doel:
Stel dat jij ziek wordt dan kan een andere ontwerper het project 
overnemen

ED-4
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Projectplan

Je schrijft het projectplan als een professional en niet als student

Hier denk je aan bij zowel de inhoud als taalgebruik

Bij alles wat je aan informatie geeft moet je bedenken:
“ Snapt iemand, die niets van het project af weet, deze informatie? 
Weet hij/zij dan precies wat hij/zij moet maken of doen?”

ED-4



Gemaakte onderdelen

• 01. Projectinformatie
• 02. Administratieve gegevens
• 03. Informatie projectfases
• 04. Informatie presentaties
• 05. Informatie inkopen materiaal

ED-4

Het beoordelen doen we klassikaal als het projectplan volledig gemaakt is
Je krijgt ook weer een “beoordeling” van mij

Over het volgende project maak je het zelfstandig als proef voor je examen



06. Informatie uitbesteden werk
(externe kosten)
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06. Informatie uitbesteden werk ED-4

Uitgangspunten:

• Per project kun je werk uitbesteden, denk aan:
printwerk, fotografie, videograaf inhuren, tekst schrijven, 
software development, hosting, aanschaf apparatuur, e.d.

• Je zoekt (online) 3 leveranciers voor de opdracht uit

• Je legt de gegevens van deze leveranciers vast

• Je gaat specificaties bepalen waarop je de drie leveranciers gaat
vergelijken

• Je legt deze specificities van de drie partijen vast in een tabel

• Je geeft op basis van deze gegevens een advies voor jouw keuze van 
leverancier op basis van goede argumenten



05. Informatie uitbesteden werk ED-4

Opdracht voor dit specifieke projectplan

• Ronde stickers
• Formaat 90 mm
• Oplage: 5000 stuks
• Full colour

Overige specificaties bepaal jezelf
Check het template hiervoor



05. Informatie uitbesteden werk, voorbeeld uitwerking tabel ED-4

Jouw advies:

Op basis van deze tabel met goede 
argumenten waarom jij een 
specifieke leverancier adviseert VO

OR
BE
ELD

Jij bepaalt de specificaties in de tabel, 
naast degene die verplicht zijn gesteld

Een tabel voor de aanschaf van een 
camera ziet er uiteraard anders uit 
dan voor stickers



07. Informatie fases, werkzaamheden, uren, kosten
en planning
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De informatie per fase wat je gaat doen verwerk je in een overzicht
Heel specifiek en vooral volledig
Denk als professional en niet als student



07. Informatie fases, werkzaamheden, uren, kosten, planning
Zo komt dat er ongeveer uit zien:

MV4

Voorbeeld komt op ma-ed.nl te staan.nl



Inventarisatie: 
Waar bestaat een project uit en wat doe je allemaal?

ED-4

• Onderzoek & Conceptfase
• Ontwerpfase
• Realisatiefase
• Oplevering



Inventarisatie met elkaar

• Onderzoek & Conceptfase
• Ontwerpfase
• Realisatiefase
• Oplevering

ED-4

The comeback als echt project:
• Welke werkzaamheden per fase?
• Hoeveel uur schat je in?
• Wat zijn dan de kosten?

Loop het project van A tot Z na
Van start tot oplevering

Denk ook aan werkzaamheden die je 
misschien niet op school doet maar 
in het “echt” wel

Denk ook aan de presentaties
Uurprijs van 55 euro exclusief 21%BTW



Inventarisatie met elkaar
ED-4

Concept en onderzoek Stappenplan

• Schrijf per groepje de werkzaamheden op
• Plak ze op
• Bespreek en vul/pas aan
• Leg ze op volgorde
• Bepaal aantal uren
• Bereken de kosten (uur x uurtarief)
• Planning = data aangeven: wat weet je?

Doorschuiven, doornemen, aanpassen/aanvullen

Samen bepalen: de oplevering

Hoeveel uur totaal en wat kost het project totaal?



Fases én werkzaamheden in een project

• Onderzoek & Conceptfase
• Ontwerpfase
• Realisatiefase
• Oplevering

ED-4

• Welke (soort) onderzoeken? Wees specifiek
• Wat zijn de eisen van de onderzoeken?

• Hoeveel conceptvoorstellen?
• Wat zijn de eisen van de concepten?
• Wat voor werk heb je bij de ontwikkeling van een concept?

• Conceptpresentatie
Bedenk wat je allemaal moet doen voor een presentatie,
analoog en digitaal

• Wat krijg je na een presentatie?
• Wat doe je daarmee? 

Wat voor werkzaamheden zijn dat?

• Wat wil je als afsluiting van de fase altijd hebben 
van de opdrachtgever?

Denk als een professional en 
niet als een student!



Fases en werkzaamheden in een project

• Onderzoek & Conceptfase
• Ontwerpfase
• Realisatiefase
• Oplevering

ED-4

• Wat ga je specifiek ontwerpen? Noem producten
• Wat zijn de eisen van de ontwerpen?
• Hoeveel ontwerpvoorstellen maak je?

• Wat voor werk heb je bij het maken van een ontwerp?

• Ontwerppresentatie
Bedenk wat je allemaal moet doen voor een presentatie,
analoog en digitaal

• Wat krijg je na een presentatie?
• Wat doe je daarmee? 

Wat voor werkzaamheden zijn dat?

• Wat wil je als afsluiting van de fase altijd hebben 
van de opdrachtgever?Denk als een professional en 

niet als een student!



Fases en werkzaamheden in een project

• Onderzoek & Conceptfase
• Ontwerpfase
• Realisatiefase
• Oplevering

ED-4

• Wat ga je specifiek realiseren? Noem de producten
• Wat zijn de eisen?

Hierbij kun je te maken krijgen met eisen van een 
externe partij

• Realisatiepresentatie
Dit is de laatste presentatie voordat je alles oplevert en 
eventueel aanlevert aan een externe partij
Denk aan analoog en digitaal

• Wat krijg je na een presentatie?
• Wat doe je daarmee? 

Wat voor werkzaamheden zijn dat?

• Wat wil je als afsluiting van de fase altijd hebben 
van de opdrachtgever? 

• Hoe wil je dat specifiek in deze fase hebben?

Denk als een professional en 
niet als een student!



Fases en werkzaamheden in een project

• Onderzoek & Conceptfase
• Ontwerpfase
• Realisatiefase
• Oplevering

ED-4

• Wat lever je op en hoe?
Denk aan: alleen digitale bestanden, live zetten, e.d.

• Waar lever je op? (fysieke producten)

• Zijn er nog specifieke werkzaamheden voor de 
oplevering die je moet doen?

Denk als een professional en niet als een student!



7 Fases, werkzaamheden, uren, kosten en planning
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Je hebt nu een basis om dit onderdeel zelfstandig uit te werken

Een voorbeeld en de PDF van deze les komen op ma-ed.nl te staan



Aan de slag

• 06. Informatie uitbesteden werk
• 07. Fases, werkzaamheden, uren, kosten, planning 
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Dit heb je volgende week klaar

Volgende week laatste deel van het projectplan


