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Huishoudelijke zaken
Informatie; waar en hoe? 
Extra stagecontract
Inhoudelijk
Verdere verloop
Succesfactoren
Stagebegeleiders

• �Stageplek nog niet OK? Blijf na deze meeting even hangen, neem contact 
op met jouw stagebegeleider [docent].

Studenten die nog niet zijn aangenomen bij een stagebedrijf worden vanaf 
morgen van maandag t/m vrijdag op school verwacht van 9.00 - 15.00 uur 
op het Peter de Vriesplein [1e etage] totdat er een stageplek gevonden is.
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• �Stagecontract [POK] nog niet ontvangen? Je ontvangt een mail via xebic/
OnStage. Check ook je SPAM. Digitaal ondertekenen via OnStage, uiterlijk 
2 september. Je vindt de POK bij Activiteiten, zodra jij getekend hebt gaat 
de POK naar je stagebedrijf.
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• �Ziek- én betermelden
  - bel z.s.m. met je stagebedrijf 
  - mail je stagebegeleider
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• �Vrijwel alle informatie met betrekking tot jouw stagejaar is te vinden 
op ma-ed.nl bij Stagedocumenten en in OnStage.
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• �Algemene informatie [stagecontracten, administratieve zaken]:
BPV-bureau bpvbureau@ma-web.nl of stage@ma-web.nl.

 
• �Specifieke, persoonlijke vragen stel je aan je stagebegeleider. 

Afhankelijk van je stagebegeleider via e-mail, WhatsApp of Teams.
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• �Het recht op onbereikbaarheid. Bellen of berichten graag tijdens kantoor-

uren. 09:00 – 17:00 uur en houd rekening met onze schoolvakanties.
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• �Elke stagiair heeft een eigen verantwoordelijkheid voor de voortgang, de 
planning en de schoolopdracht. Uitleg opdrachten staan op ma-ed.nl.

02/09/25 start stage 2
19/09/25 inleveren PAP en verplichte werkprocessen
22/09/25 start 1e stagebezoeken
17/10/25 inleveren journal
31/10/25 inleveren tussentijdse beoordeling
03/11/25 terugkomdag oriënterende stage
05/11/25 HBO-dag
10/11/25 t/m 14/11/25 oriënterende stage ED2
24/11/25 terugkomdag keuzedeel ondernemend gedrag [KOG]
15/12/25 kerstviering
01/12/25 start 2e stagebezoeken
30/01/26 laatste dag stage 2
02/02/26 start fase 5
Deel alle stagedocumenten met je praktijkopleider! [ma-ed.nl-stage 2]
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• �Elke stagiair heeft een eigen verantwoordelijkheid voor de voortgang, de 
planning en de schoolopdracht. Uitleg opdrachten staan op ma-ed.nl.
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• �Download de stagedocumenten zelf van ma-ed.nl en deel deze meteen 
met je praktijkopleider.• �Mail uitsluitend met je stagebegeleider via Ma-

mail en check deze wekelijks.
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• �Mail uitsluitend met je stagebegeleider via Ma-mail en check dit een 
paar keer per week/zorg dat je een notificatie binnenkrijgt.
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• �Neem de eerste werkdag je identiteitsbewijs mee.

• �Informeer bij je bedrijf of een ‘eerstedagsmelding’ bij de belastingdienst 
noodzakelijk is.
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• �Sommige bedrijven hebben ook nog hun eigen overeenkomst, dit kan te 
maken hebben met geheimhouding: lees deze goed door [laat je ouders 
meelezen] voordat je deze ondertekent. Voor het Ma is de POK leidend.
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• �Ontdek de eerste drie weken wat je wilt leren en wat de mogelijkheden 
bij het bedrijf zijn. Bespreek dit met de praktijkopleider en geef dit aan in 
je Persoonlijk Actie Plan [PAP].
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• ��Vul ook het formulier Verplichte werkprocessen in
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• ��Keuzedeel Ondernemend Gedrag [KOG]
  tijdens je 2e stage doe je het keuzedeel Ondernemend gedrag, dit is een
  examinerend onderdeel wat meteelt voor de diplomering.
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• �Houd voor jezelf een logboek bij van wat je meemaakt en wat je 
werkzaamheden zijn. Maak screenshots van verschillende fases van je 
opdrachten waarin de feedback van je praktijkopleider verwerkt is.
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• �De urenregistratie verloopt via OnStage. Pauze tel je gewoon mee.

N.B. Stagebedrijven doen niet aan schoolvakanties, wel aan algemene 
feestdagen. Uitgaande van een 40-urige werkweek heb je recht op 2 vrije 
dagen per maand/10 dagen per stageperiode. Officiele feestdagen vallen 
buiten die 10 vrije dagen. Wel ruim van te voren overleggen met je  
praktijkopleider wanneer je vrij wil nemen!
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• �De eerste stagedag is dinsdag 2 september 2025; de laatste dag is 
vrijdag 30 januari 2026. 
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• �Het eerste bezoek van je stagebegeleider aan je bedrijf start vanaf 
maandag 22 september 2025.

• Kijk in de Planning en de Schoolopdracht op ma-ed.nl wat je moet 
voorbereiden voor het eerste bezoek.
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• �Communiceer helder en op tijd
• �Neem initiatief, hoe lastig je dat ook vindt
• �Toon interesse.
• �Haal eruit wat erin zit.
• �Houd je aan de bedrijfsregels.
• �Let ook op de schoolregels.
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• �Communiceer helder en op tijd
• �Neem initiatief, hoe lastig je dat ook vindt
• �Toon interesse
• �Houd je aan de bedrijfsregels
• �Realiseer je dat je de eerste weken ingewerkt gaat worden
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Leontien Kleibrink

Jim de Lange

Jolanda Smits

Saskia Kluft

Neem bij vragen, problemen en andere kwesties ALTIJD eerst contact op 
met de stagebegeleider van school voordat je zelf actie onderneemt!

Je hoort volgende week wie jouw stagebegeleider wordt voor de komende 
periode. 


