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Wat gaan we vandaag doen?

• Informatie: de debriefing
• Checklist
• Informatie halen uit de gegeven briefing
• Voorbeeld debriefing

• Aan de slag met het maken van een eigen debriefing
• Deadline dinsdag 10.02.2026 GEPRINT meenemen
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Hoe kreeg je op stage een 
briefing van een project?
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De briefing is het verhaal waarin
de opdrachtgever vertelt wat hij wil uitbesteden

Jij legt in een debriefing de feitelijke informatie vast

Hieruit volgt de opdracht, denk aan
• Offerte
• Kostenbegroting
• Zakelijke planning
• Projectplan

Op school krijg je de briefing van een schoolproject
Bij professionaliseren behandelen we het als een echte klant opdracht
Je gaat het als professional behandelen én beschrijven
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Voorkom een valse start
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Hoe de klant het uitlegt Hoe de projectmanager het 
begrijpt

Hoe het project intern 
geanalyseerd wordt

Hoe de programmeur het 
verwerkt

Hoe de eerste beta testers 
het ontvangen

Hoe de de business consultant 
het verkocht heeft

Wat de klant echt nodig heeftHoe de functionaliteiten zijn 
beschreven

Hoe het het project 
gefactureerd is

Hoe het project ondersteuning 
krijgt na afloop

Wat de marketingafdeling 
geadviseerd heeft

Hoe het project is 
gedocumenteerd
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Miscommunicatie

Wie heeft zoiets meegemaakt tijdens de stage?

7ED-4



Na een briefing maak je een debriefing
Dit doe je zo snel mogelijk omdat het dan nog goed in je hoofd zit*

*Op school houden we maximaal 2 dagen aan
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Je hebt de briefing gekregen over het project “The Comeback”,

Max. 10 min.
Opdracht in de klas – stap 1

Met elkaar
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Handig hulpmiddel…

• Wie?
• Wat?
• Waar?
• Wanneer?
• Waarom?
• Hoe?
• Hoeveel?

Doe het eerst uit je hoofd



Checklist Debriefing

Deze checklist …

… staat op ma-ed.nl (met voorbeeld)
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Vraag: heb je overal antwoorden op?



Debriefing maak je op eigen briefpapier

Je stuurt hem naar de klant (PDF): 

• Hoe maak je een brief op?

• Welke gegevens plaats je op een brief?

• Welke gegevens zijn er nodig als je het naar

een klant wilt sturen?
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Debriefing maak je op eigen briefpapier

Gegevens die je plaatst:

1. Jouw naam + n.a.w. gegevens

2. Klant naam + n.a.w. gegevens

3. Verstuurdatum debriefing

4. Betreft: [onderwerp} 

5. Logo is optioneel

school als bedrijfsnaam
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Briefpapier heb je ook nodig om je Projectplan op te maken



Voorbeeld debriefing

… staat op ma-ed.nl
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Jouw debriefing
Maak nu met deze informatie een debriefing over de briefing van 
“The Comeback”

• Bekijk de presentatie van de briefing (van Erik)

• Gebruik de checklist (op ma-ed.nl en in print gegeven)

• Bekijk het voorbeeld van een debriefing (op ma-ed.nl)

Je bent er waarschijnlijk een uurtje mee bezig

Deadline dinsdag 10.02.2026 GEPRINT mee naar de les
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