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Wat gaan we vandaag doen?

Informatie: de debriefing
o Checklist
« Informatie halen uit de gegeven briefing
« Voorbeeld debriefing

« Aan de slag met het maken van een eigen debriefing
« Deadline dinsdag 10.02.2026 GEPRINT meenemen



Hoe kreeg je op stage een
briefing van een project?




De briefing is het verhaal waarin
de opdrachtgever vertelt wat hij wil uitbesteden

Jij legt in een debriefing de feitelijke informatie vast

Hieruit volgt de opdracht, denk aan
« Offerte

« Kostenbegroting

« Zakelijke planning

* Projectplan

Op school Rrijg je de briefing van een schoolproject
Bij professionaliseren behandelen we het als een echte Rlant opdracht
e gaat het als professional behandelen én beschrijven



Voorkom een valse start
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Hoe de klant het uitlegt Hoe de projectmanager het Hoe het project intern Hoe de programmeur het Hoe de eerste beta testers Hoe de de business consultant
begrijpt geanalyseerd wordt verwerkt het ontvangen het verkocht heeft

v 000 £OM

Hoe het project is Hoe de functionaliteiten zijn Hoe het het project Hoe het project ondersteuning Wat de marketingafdeling
gedocumenteerd beschreven gefactureerd is krijgt na afloop geadviseerd heeft

W SHECITaTOON SOM



‘ Miscommunicatie

Wie heeft zoiets meegemaakt tijdens de stage?



‘ Na een briefing maak je een debriefing

Dit doe je zo snel mogelijk omdat het dan nog goed in je hoofd zit*

*op school houwden we maximaal 2 dagen aan



Opdracht in de klas —stap 1

Max. 10 min.

Je hebt de briefing gekregen over het project “The Comeback”,

Handig hulpmiddel...

 Wie?

« Wat?
 Waar?
 Wanneer?
Met elkaar e Waarom?
* Hoe?

* Hoeveel?

Poe het eerst uit je hoofd



‘ Checklist Debriefing

Professionalisaren - Checklist Debriefling

Do booordsling is op basis van deze chacklist.
iefing i it bén Ad,

1 Persocelijke ieteiding.

“Bank voor ngen briefing” 0.14. ersocn die de brisfrg hesdt
ae beroem wat je hebt

Dwarrmae Mt ji e esseritie vin de briefing |~opdracht) sien
Waat is de opdracht?
Wiat is hot doel? Wat & 0o vaag 3an jou? Wat wil de opdracrigever eraikan?
Voartweslden 3ijn: conompt becenien, carmpagne cotwikkelen, brirdng, ¢4
Wat is de doelgroep?
Aleen een lsctuijd nowmen s geen doekroep.
“Trendsetters” is en doelgroep
“longeren tussen de 18-35 o 4 e {
4 Producten: wat mcet e gemaakt worden?
8] een concept 2iin de producten nog rist bekend, dere begal je in samensprask met de
. it ook A inde
et dan yom je denn in de debiiefing op (ountsgewijs).
Meongrie: L1 1y ki rulmte voor een elgen cremieve ruullng, Orerieg dt vooral met je wakdocent

5. Budget.
Somrrs het bedrag dat beschichaw is.
. dan gast dit Oit bescheilf e In je debriefing.
& Tidspad + Atspraken.
Opsomming | o lase i P op een
specfieke datum Belangrik ks dat het voor de Kant geschreven i

7. Parsocnlijke afsluiting.

-
Kiant contact mat e te latem neman inclan de dobriefieg niet Juls of onvailadig 5.
& Wandsekening.

. o akt al d I en
achtermaam als hardtaksning (mist digitaal).

Opmaak (sie pagina 3)
1

2 Jecigen brietpaiar mat slla gegevons:
Bdrijfsneam | naam | edes | posteode v plaats | tel, N, | e-rwsilacies | wabsite | Kk e, |
bonkrekre |

3. Gopevers kdant.

Sedriffsnaam | Tav. | bdres | poetcode + plasts |

Betredt .

Datum

Asahed (Geachte, Beste|

Abnea's + witnamie.

Maak gabruk van opsommingen (peoductan, tikpad, a.d)
Persoonike handtekening

oo

Tekst

Debriefing & gericht 3an de kiant, rict als projoct voor school geschreven.
Debnefing wordt slgemeen geschreven, 20 mn mogeb(k de “ikvorm®.
“Ie ga ond 2 B h nax .
3 Maak aat te langs 2innen, St voorkoak fouten en & becer lowsbaar

Sechint Detiteting

Afsluitende oni-en) Ie. het project toont én de de

Vraag: heb je overal antwoorden op?

Deze checklist ...

. staat op ma-ed.nl (met voorbeeld)

FSM15 »

F5M16 (PvB) »

Debriefing

ED4 Professionaliseren




o
‘ Debriefing maak je op eigen briefpapier

Je stuurt hem naar de klant (PDF):

 Hoe maak je een brief op?
* Welke gegevens plaats je op een brief?
* Welke gegevens zijn er nodig als je het naar

een klant wilt sturen?




‘ Debriefing maak je op eigen briefpapier

TO:

John Miller
Salford & Co. ceo
123 Anywhere St
Any City

Dear Mr. John Miller

]
I

COMPANY

YW, YOURCOMPANY.COM

Gegevens die je plaatst:

1. Jouw naam + n.a.w. gegevens

2. Klant naam + n.a.w. gegevens ‘ ),
school als bedrijfsnaam

3. Verstuurdatum debriefing
4. Betreft: [onderwerp}

5. Logo is optioneel

Briefpapier heb je ook nodig owm. je Projectplan op te maken



’ Voorbeeld debriefing

Mediacoliege Amsterdam
T.a.v. Chr. E. Reunerman

Contactweg 36
1014 AN Amstecan

b ... staat op ma-ed.nl

Geachte heer Reumenman,
Alerserst wil ik U briefing, met b v 8
het Dit project betreft Nt ontwerpen van sen

bosk. De voorbasiden o u in 0@ brefing gegaven heatt zal ik meenamen n min onderzook,
Desoopd d stert oo opdacht
E ¥ marier
vorm te geven (zowel baaidand als ishcudel{ki, Het verhaal = het startpunt, maar mijn beleving en
i e wordt bt i Do get most i hat boek komen, MODULES v iz - ¢
Hat maar hat kot als ungave op
do mart. igat is niat gage i nog cvariegd

volge!
- Onderzoek ekstued on fver, coelgroap, elc)

- D hefe bkest moed 4o bezen i

- Minimaad 10 spraads + omelag (op pressatatieborden; oader worbehoud)
+ 1 anempiadr van het boek (In 8o rulmste 7in van ht woord produceran

- 1 paginagrote advertecte in magazine of krant (5ljage) '

5 Presenteren Projectmatig werken »
De volgende dasdinss zin afgasproken,
C e op ; . u:d«magg 2cencapten
- 14 apet: o Jors brtng myProject Marketing en Onderzoek »
Tot 20 var da ormatie cvar dit project. Graag zou & van U nog een bevastiging cotvangen over
isthe ormatie i ng. Dasmasst wil K voar het : Vormgeven »

Ik Kjk uit nasr sen prettig indion u nog
met mij opnemen.
Mt wiandeios orost, Projectplan Content Creation »

; één Ad Web »

Uxp »

Professionaliseren »




Jouw debriefing

Maak nu met deze informatie een debriefing over de briefing van
“The Comeback”

» Bekijk de presentatie van de briefing
* Gebruik de checklist )

« Bekijk het voorbeeld van een debriefing

_e bent er waarschijnlijR een uurtje mee bezig

Deadline dinsdag 10.02.2026 GEPRINT mee naar de les




